
Der Arbeiterwohlfahrt Kreisverband Ortenau e.V. ist ein sozialpolitisch aktiver Mitglieder- und 
Wohlfahrtsverband mit Sitz in Offenburg, der ein breites Spektrum sozialer Dienstleistungen 
insbesondere in der Senioren- und Behindertenhilfe, der Beratung, sowie in der Kinder- und 
Jugendhilfe vorhält.

Zur Unterstützung unseres Teams in der Geschäftsstelle in Offenburg suchen wir ab sofort eine 
engagierte Persönlichkeit als

Teamleitung Personal (m/w/d)
in Vollzeit
 
Folgende Aufgaben warten auf Sie:

• Sie führen unsere Personalsoftware ein und betreuen diese
• Sie sind unsere Expertin / unser Experte für Fragen rund um das Arbeits- und Tarifrecht 
• Sie kümmern sich um unser Qualitätsmanagement
• In einer Schnittstellenfunktion betreuen Sie die Themen Datenschutz und Arbeitssicherheit
• Im Recruiting bringen Sie frische Ideen ein und entlasten unsere Führungskräfte in der 

Organisation
• Sie wirken aktiv an der Gestaltung unserer Arbeitgebermarke mit und betreuen unsere Benefits wie 

das Jobrad
• In Ihrem Team ist das Nachweismanagement verortet
• Idealerweise verfügen Sie über eine abgeschlossen Ausbildereignungsprüfung und können dadurch 

unsere zukünftigen Auszubildenden betreuen
• Ihr Team behält Jubiläen und Geburtstage im Auge und kümmert sich um die 

Gesundheitsprävention
• Fort- und Weiterbildungen sind uns wichtig. Sie beraten unsere Führungskräfte und adaptieren 

perspektivisch zeitgemäße Formate wie E-Learning für unsere Bereiche

Die für diese breit aufgestelle Position notwendige Erfahrung bringen Sie in den Kernfeldern mit und 
sind bereit, sich Fachwissen in weiteren Gebieten anzueignen. Wie sich Ihre Erfahrung gestaltet, ist 
so individuell, wie Sie selbst. 

Uns ist der persönliche Austausch genauso wichtig wie fachliche Kompetenz. 
Als kommunikationsstarkes Teammitglied sind Sie das Herz unseres Personalbereichs und 
beherrschen die Kunst, die verschiedenen Bedürfnisse unserer Mitarbeiter, Führungskräfte, 
Betriebsräte und Vorstandsmitglieder in Einklang zu bringen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres 
frühestmöglichen Starttermins mit dem Kennwort OG-TLP ausschließlich per E-Mail an:

bewerbung@awo-ortenau.org

Arbeiterwohlfahrt Kreisverband Ortenau e.V., Hauptstr. 58, 77652 Offenburg


