Kreisverband
( AWO | ortenau e.v.

Der Arbeiterwohlfahrt Kreisverband Ortenau e.V. ist ein sozialpolitisch aktiver Mitglieder- und
Wohlfahrtsverband mit Sitz in Offenburg, der ein breites Spektrum sozialer Dienstleistungen
insbesondere in der Senioren- und Behindertenhilfe, der Beratung, sowie in der Kinder- und
Jugendhilfe vorhalt.

Zur Unterstitzung unseres Teams in der Geschéftsstelle in Offenburg suchen wir ab sofort eine
engagierte Personlichkeit als

Assistenz der Leitung Kinder- und Jugendhilfe (m/w/d)

in Vollzeit

Folgende Aufgaben warten auf Sie:

« Ansprechpartner®in fir die Einrichtungsleitungen als Bindeglied zur Abteilungsleitung /
Geschéftsstelle

« Bearbeitung von Zuschussantrigen

« Unterstlitzung der Bereichsleitung im Rahmen von Betriebserlaubnisverfahren

« Akquise von geférderten Projekten im Sozialbereich

« Offentlichkeitsarbeit im Bereich Kinder- und Jugendhilfe

« Organisation von innerbetrieblichen Schulungen, Fortbildungen und Fachtagungen

 Unterstlitzung der Einrichtungen in der Organisation von Jahresprogrammen, Projekten und
Ferienangeboten

« Unterstiitzung im Bewerbungsmanagement

Es erwartet Sie ein engagiertes und unterstiitzendes Team. Neben Moéglichkeiten zur persénlichen
und fachlichen Weiterentwicklung bieten wir Thnen flexible Arbeitszeiten, einen modernen
Arbeitsplatz in der Stadtmitte von Offenburg mit der Option auf anteiliges Homeoffice, kostenloses
Wasser, einen der besten Kaffees der Stadt und die Moglichkeit eines Jobrads.

Die fiir diese breit aufgestelle Position notwendige Erfahrung bringen Sie in den Kernfeldern (bspw.
aus Threr Tatigkeit in der Verwaltung von sozialen oder paddagogischen Einrichtungen) mit und sind
bereit, sich Fachwissen in weiteren Gebieten anzueignen. Wie sich Thre Erfahrung gestaltet, ist so
individuell, wie Sie selbst.

Wir freuen uns auf Thre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres
frihestmoglichen Starttermins mit dem Kennwort OG-AKJ ausschliefslich per E-Mail an:

bewerbung@awo-ortenau.org

Arbeiterwohlfahrt Kreisverband Ortenau e.V., Hauptstr. 58, 77652 Offenburg



